Mirisk Mazowiecki, 22.11.2024 r.

Zapytanie ofertowe nr 6/2024

Zamawiajacy: Szkota Podstawowa nr 1 z siedzibg w Minsku Mazowieckim,
ul. Kopernika 9, 05-300 Minsk Mazowiecki zaprasza do ztozenia oferty na zadanie
pn.: ,Dostawa wyrobéw garmazeryjnych do Szkoly Podstawowej nr 1
w Minsku Mazowieckim”.

.  Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o szacunkowej wartosci ponizej 130 000 zt.
Postepowanie zostanie przeprowadzone poprzez upublicznienie zapytania
ofertowego - przestanie zaproszenia do wybranych Wykonawcow.

. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa wyrobdw garmazeryjnych
do Szkoty Podstawowej nr 1 z siedziba ul. Kopernika 9, 05-300 Minsk
Mazowiecki.

2. Szczegobtowe zasady dotyczace wykonania przedmiotu zamoéwienia, opis
wymagan jako$ciowych oraz zasad jego realizacji zawiera umowa, ktérej wzoér
stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania, formularz asortymentowo-cenowy,
ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 oraz formularz ofertowy, ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania. Formularz ofertowy oraz asortymentowo-
cenowy stanowig oferte Wykonawcy.

3. Oferta musi obejmowaé caly przedmiot zamodwienia. Zamawiajgcy nie
dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. Wspdlny stownik zaméwien (kody CPV):

15894300-4 — Dania gotowe.
5. Termin zwigzania ofertg wynosi: 30 dni od dnia ztozenia ofert.

lll.  Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktoérzy:

a) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w pkt 3.
b) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

2. Warunki udziatu w postepowaniu:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.



2)

3)

4)

3.

uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

Podstawy wykluczenia:

1. Zamawiajacy wykluczy Wykonawcow, ktoérzy podlegajg wykluczeniu na podstawie
przestanek okreslonych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Zamawiajgcy wykluczy Wykonawcow, ktorzy podlegajg wykluczeniu na podstawie
przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o
szczegOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U.2023 poz.
1497), zwang dalej” ustawg”. Zamawiajacy wykluczy:

1)

2)

wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy;

wykonawce, kitorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120
i 295) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka
jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy,

z tym, ze wykluczenie nastepuje na okres trwania ww. okolicznosci.

Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia Wykonawca ztozy oswiadczenie w pkt 10 i 11 formularza
ofertowego, stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania.



Sposoéb obliczenia ceny

. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenie z

Wykonawcg bedzie odbywato sie w PLN.

. Wykonawca zobowigzany jest wyliczy¢ cene na formularzu asortymentowo-

cenowym, zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 4 i podaé na formularzu
ofertowym w ust. 1 cene ofertowg brutto, za ktérg zrealizuje przedmiot
zamoéwienia oraz nalezng warto$¢ podatku VAT.

. Zamawiajgcy zamieszcza formularz asortymentowo-cenowy - Zatgcznik nr 2

do Zapytania, ktéry zawiera szczegétowe informacje nt. opisu zamawianych
produktéw, przewidywanych ilosci produktéw oraz obowigzujgcej stawki
podatku VAT.

. Wykonawca przygotowujgc oferte, ma obowigzek wyliczy¢ cene ofertowg

brutto, w nastepujacy sposaéb:

1) w kolumnie (6) poda¢ ceny jednostkowe netto dla wszystkich produktow,
okreslonych w formularzu asortymentowo-cenowym;

2) w kolumnie (7) nalezy wyliczy¢ wartos¢ netto kazdej pozycji
asortymentowej jako iloczyn ilosci i ceny jednostkowej netto [kol. (4) x kol.
6)];

3) w kolumnie (5) nalezy wskaza¢ stawke podatku VAT kazdej pozycji
asortymentowe]

4) w kolumnie (8) nalezy wyliczyé warto$¢ brutto kazdej pozycji
asortymentowej jako iloczyn wartosci netto i wartosci podatku VAT [kol. (7)
x kol. (5)];

5) w wierszu SUMA znajdujacym sie na dole wszystkich pozycji formularza
asortymentowo — cenowego, nalezy wyliczyc:

a) tgczng wartosé netto jako sume poszczegdinych wartosci netto
wyliczonych dla wszystkich pozycji uwzglednionych w formularzu
asortymentowo-cenowym;

b) taczng wartos¢ podatku VAT jako sume poszczeg6lnych wartosci
podatku VAT wyliczonych dla wszystkich pozycji uwzglednionych w
formularzu asortymentowo-cenowym,;

c) faczng wartoé¢ brutto jako sume poszczegdlnych wartosci brutto
wyliczonych dla wszystkich pozycji uwzglednionych w formularzu
asortymentowo-cenowym.

6) wyliczona taczna warto$¢ brutto stanowi cene brutto za wykonanie catego
przedmiotu zamdwienia, ktéra nalezy wpisa¢ w ust. 1 formularza
ofertowego.

. W cenie uwzglednia sie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamowienia oraz wszelkie elementy cenotwoércze, w tym w szczegolnosci:
zysk Wykonawcy, cta, podatki, koszty produkcji, transportu do miejsca odbioru
wskazanego we wzorze umowy, badania jakosci, ubezpieczenia.

. Cena musi by¢ obliczona i podana z doktadnos$cig do dwdch miejsc po

przecinku.



7. Cena oferty ma by¢ wyrazona w ztotych polskich. Catkowita cena realizac;ji
zmoéwienia powinna by¢ wyrazona cyfrowo oraz podana z dokfadnoscig do
dwoéch miejsc po przecinku.

8. Wykonawca jest zobowigzany wyceni¢ wszystkie pozycje wskazane w
formularzu asortymentowo-cenowym. Brak wyceny, pominiecie pozycji bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty.

9. W przypadku wskazania przez Wykonawce ceny jednostkowej netto w
formularzu asortymentowo — cenowym na poziomie 0,00 zt, Zamawiajacy
uzna, ze pozycja ta nie zostata wyceniona i odrzuci oferte Wykonawcy.

10.Zamawiajacy wskazat w formularzach asortymentowo-cenowych w kolumnie
(5) obowigzujgce stawki podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca
stwierdzi, ze wskazana stawka podatku VAT jest nieprawidtowa, jest
zobowigzany zwr6cié sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
Zapytania w tym zakresie. Jezeli Wykonawca nie zastosuje sie do
powyzszego zalecenia, uznaje sie, ze Zamawiajgcy wskazat prawidtowa
stawke podatku VAT, obowigzujacg wszystkich Wykonawcow.

V. Kryteria oceny ofert oraz informacja o sposobie przyznawania punktow

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium —
cena ofertowa brutto wskazana w pkt 1 formularza ofertowego za wykonanie
catosci przedmiotowego zamoéwienia, wyliczona i wpisana na formularzu ofertowym,
zgodnie z zasadami okreSlonymi w Rozdziale V.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra bedzie zawierata najnizsza cene.
Zamawiajacy przyzna punkty wg. nastepujacych zasad:

Najnizsza cena brutto
Liczba punktéw = x 100%
Cena brutto badanej oferty

VI. Sposoéb komunikacji elektronicznej

1. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sg: Tomasz Ciechanski-
dyrektor szkoty.

2. W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy powinni
postugiwac sie znakiem postepowania: Zapytanie ofertowe nr 6/2024.

3. W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami, odbywa sie elektronicznie przy uzyciu poczty elektronicznej na
adres email: sptminskmaz@op.pl

4. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres email, podany przez Wykonawce na formularzu
ofertowym.



VIl. Termin skiadania ofert oraz informacja o sposobie ztozenia ofert

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami okreslonymi w pkt 3 nalezy
przesta¢ na adres email: spiminskmaz@op.pl lub ztozy¢ na adres siedziby
Zamawiajgcego, {j. :
Szkota Podstawowa nr 1
ul. Kopernika 9
05-300 Minsk Mazowiecki,
do dnia 02.12.2024 r. do godz. 11:00.
2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 02.12.2024r. o godz. 11.30
8l Do wyznaczonego terminu skladania ofert, Wykonawca jest zobowigzany
ztozy¢:

1) Formularz ofertowy — zalacznik nr 1 do zapytania;

2) Formularz asortymentowo-cenowy — zatacznik nr 2 do zapytania

ofertowego;
3) Petnomocnictwo w przypadku oferty sktadanej przez osobe upowazniong
przez Wykonawce — jesli dotyczy;

4, Wykonawca przed uptywem terminu otwarcia ofert moze wycofaé oferte.
ol Oferta wraz z zatgcznikami musi zosta¢ ztozona w formie elektroniczne;
cyfrowego odwzorowania dokumentu (skan podpisanego dokumentu) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym albo w formie papierowe;.
6. Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby
ofert lub oferty zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

VIII. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia
Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: od 02.01.2025 r. do 31.12.2025 r.
IX. Rozstrzygniecie postepowania

1. Zamawiajgcy bedzie rozpatrywat oferty ztozone zgodnie z zapytaniem
ofertowym.

2. Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikngé 2z nierzetelnego
przygotowania oferty (w tym oferty nieczytelne), badz oferty ztozone po
terminie obcigzajg Wykonawce.

3. O wynikach postepowania Wykonawcy zostang poinformowani za
posrednictwem poczty elektroniczne;.

4, Umowa z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
zostanie zawarta zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatacznik nr 3 do
Zapytania.



Jesli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd
pozostatych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania wyjasnien tresci ztozonej oferty
oraz ztozonych dokumentéw.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wystapienia o uzupetnienie

petnomocnictwa.

Niniejsze Zapytanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nierozstrzygniecia zapytania bez podania
przyczyn.

10. Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku:
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4)

1) podlegania przez Wykonawce wykluczeniu,

2) niewycenienia wszystkich artykutow, bgdz wpisanie ceny jednostkowej na
poziomie 0,00 zt.,

3) nieztozenia w terminie okreslonym w rozdziale VII pkt 1 wymaganych
dokumentow, o ktérych mowa w rozdziale VII pkt 3, z uwzglednieniem
rozdziatu IX pkt 7.

.W przypadku uchylenia sie wybranego Wykonawcy od podpisania umowy,

umowa zostanie zawarta z Wykonawcg, ktérego oferta jako kolejna sposréd
pozostatych jest najkorzystniejsza.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

. Zgodnie z art. 13 ust. 112 oraz art. 26 rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:

administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Zamawiajacy z siedzibg
przy ul. Kopernika 9 w Minsku Mazowieckim, kontakt: tel. 25 758 21 22,
sp1minskmaz@op.pl

Zamawiajacy zapewnia kontakt z Inspektorem Ochrony Danych
Zamawiajgcego za posrednictwem adresu poczty elektronicznej:
iod@sp4mm.edu.pl.

dane osobowe przetwarzane bedg przez Zamawiajgcego na podstawie art. 6
ust. 1 lit. c RODO w celu przeprowadzenia postepowania dotyczacego
przedmiotu zamoéwienia;

odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na
podstawie obowigzujacych przepiséw prawa oraz podmioty, ktore
przetwarzajg je na podstawie umoéw powierzenia przetwarzania danych
osobowych, tzw. podmioty przetwarzajace;




5) dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia postepowania
oraz w celach archiwalnych przez okres wynikajacy z ustawy z dnia 14 lipca
1983r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktéw
wykonawczych do tej ustawy;

6) podanie danych jest obowigzkowe i wynika z przepiséw ustawy z dnia 23
kwietnia 2023r. kodeks cywilny;

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) osobie, ktérej dane osobowe dotycza, przystuguije:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych jej
dotyczacych;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy osoba, ktérej dane dotyczg uzna, ze przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy RODO;

9. osobie, ktérej dane osobowe dotycza, nie przystuguije:

a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych
osoby, ktorej dane dotycza, jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

2. Jednocze$nie Zamawiajgcy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem osoéb fizycznych,
ktorych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy
biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmnie;
jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Xl. Zataczniki do zapytania

zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy;
zatgcznik nr 2 — Formularz asortymentowo-cenowy;
zatgcznik nr 3 - Wz6r umowy.




